
ANEXO XII - GUIA COMPLETO PARA

CADASTRO, INSCRIÇÃO E SOLICITAÇÃO 

DE RECURSOS PELO PROTOCOLO DIGITAL



Neste guia, ensinaremos você passo a passo no

processo de cadastramento e inscrição de projetos

na 2º Etapa Lei Paulo Gustavo, utilizando o protocolo 

digital da Prefeitura Municipal de Araranguá.



Antes de iniciar o preenchimento, é importante conferir todos os documentos que serão

protocolados na inscrição. Verifique se estão preenchidos e nomeados corretamente.

Lembre-se de que os arquivos devem estar no formato PDF e não podem ter mais de 8MB cada.

Você poderá anexar quantos documentos desejar.  

Clique neste link para dar 
inicio a inscrição de seu 

projeto. 



Primeiro passo: Realize seu cadastro.

Caso já possua cadastro, insira seu CPF ou CNPJ e sua senha.

Se ainda não tiver cadastro, vamos realizar um agora. Siga o passo a passo a seguir.

Clique neste link para
Realizar seu

Cadastro

Caso já possua cadastro,
insira seu CPF 

ou CNPJ e sua senha.

ATENÇÃO: O nome do proponente deve ser o 
mesmo do cadastro, tanto para

pessoa física quanto para pessoa jurídica. 

123.456.789-10



Ao iniciar seu cadastro,
aparecerá a seguinte mensagem: 

Para prosseguir com o seu acesso,
você deverá validar o captcha.

Selecione esta
opção e em 
seguida confirme.



Preenchimento de Dados: Nesta etapa, você irá inserir seus dados pessoais. 

É essencial que preste muita atenção ao preencher cada campo e verifique cuidadosamente

todas as informações antes de prosseguir para garantir que estão corretas. 

Dados Preenchidos
Agora só confirmar

Atenção: Este campo não
é obrigatório.

Você não deve anexar
seu projeto aqui.  

DICA: Para evitar qualquer
contratempo, lembre-se de 
anotar e armazenar sua 
senha em um local seguro. 



Sua solicitação de cadastro foi recebida com sucesso. Em breve, você receberá um e-mail da

Prefeitura Municipal de Araranguá (pma.infoara@gmail.com) com o assunto

"Confirmação de Solicitação de Acesso".

DICA: Para evitar qualquer
contratempo, lembre-se de 
anotar e armazenar sua 
senha em um local seguro. 

Solicitação de Acesso
enviada com Sucesso!! 

Perfeito! Agora, aguarde enquanto o setor de TI da Prefeitura
Municipal de Araranguá processa sua solicitação e libera
seu acesso. Assim que isso for concluído, você receberá outro
e-mail confirmando a liberação e, então, poderá prosseguir com
sua inscrição no Edital de Fomento Cultural Lei Paulo Gustavo.

Ao receber o
e-mail, confirme
sua solicitação

clicando no
link fornecido.

Atenção: Para completar seu cadastro, lembre-se de
realizá-lo durante o horário comercial da Prefeitura Municipal
de Araranguá, das 08h às 17h30. Evite deixar para o último dia,
pois você pode correr o risco de não conseguir concluir seu
cadastro a tempo.



Inscrição de projeto para 2 ºEtapa da Lei Paulo Gustavo

Edital de Fomento Cultural 

01/2024 Audiovisual / 02/2024 Demais Áreas



Agora é o momento de iniciar sua inscrição.

Para começar, insira seu CPF ou CNPJ e sua senha.

Em seguida, siga as etapas descritas abaixo para completar o processo.

Insira seu CPF 
ou CNPJ e sua senha.

ATENÇÃO: Tenha todos os documentos prontos e assegure-se de
que o nome do proponente coincide com o do cadastro. Verifique se
os documentos estão preenchidos e nomeados corretamente,
em formato PDF e com tamanho máximo de 8MB cada.
Você pode anexar quantos documentos precisar.

123.456.789-10



Campos Obrigatórios: No campo "Assunto",
selecione "DEPARTAMENTO DE CULTURA" e,
no campo "Subassunto", escolha "CULTURA".

Descrição da Solicitação: Nesta seção, você deve
especificar o edital para o qual deseja se inscrever.
Inclua o nome do edital, a categoria e a tipologia,
seguindo o exemplo fornecido. 

Anexe seus 
documentos

Para anexar mais
de um documento,
clique em
"Seleção Múltipla".

Após anexar todos os documentos,
clique em "Confirmar" para concluir
o processo.



ATENÇÃO: Para evitar que seu projeto

seja desqualificado, preencha corretamente

todos os campos obrigatórios e a descrição

da solicitação. A escolha incorreta de

setores ou informações erradas pode

resultar na eliminação do seu projeto.

Sua inscrição foi concluída com sucesso!

Você receberá um Documento comprovando seu

protocolo contendo todos os detalhes da sua

inscrição, incluindo. Para sua referência, o modelo 

do documento está disponível na próxima página. 

MUNICIPIO DE ARARANGUA
Processo Digital

Comprovante de Abertura do Processo

Pág 1 / 1

Site para consulta: ararangua.atende.net
Telefone da Prefeitura: (48) 3521-0900

IPM Sistemas Ltda
Atende.net - WPT v:2013.01

Identificador:  - Emitido por: 01/08/2024 17:01:44 - 03:00

COMPROVANTE DE ABERTURA

Processo: N° xxxx/2024 Cód. Verificador: xxxxxxxxx

Requerente: 123456 - NOME DO PROPONENTE

CPF/CNPJ: 123.456.789-10

Endereço: PRAÇA HERCÍLIO LUZ Nº144 CEP: 88.900-000

Cidade: Araranguá Estado: SC

Bairro: CENTRO

Fone Res.: (48) 3521 0900 Fone Cel.: (48) 99999-9999

E-mail: cultura1@ararangua.sc.gov.br

Assunto: DEPARTAMENTO DE CULTURA

Subassunto: CULTURA

Data de Abertura: 01/08/2024 17:01

Previsão: 31/08/2024

Documentos do Processo

Outros Documentos

Descrição Entregue Anexo

Anexo I A - Formulario Padrão de Inscrição.docx

Anexo II - Carta de Anuência.docx

Curriculo.docx

Portifólio.docx

Quantidade de Documentos: 0 Quantidade de Documentos Entregues: 0

Observação

Inscrição de projeto cultural referente ao Edital de Fomento Cultural nº01/2024 - Audiovisual de
Lei Paulo Gustavo.

Categoria: de Apoio à produções de Audiovisuais.

Tipologia: Documentários.

Requerente Funcionário(a)

Recebido



Exemplos para incluir na barra de Descrição da Solicitação:

Por favor, especifique o edital ao qual você deseja se inscrever,

incluindo as seguintes informações: nome do Edital, categoria e tipologia.

Inscrição de projeto cultura referente ao Edital de Fomento Cultural nº 01/2024 - Audiovisual
da 2º Etapa da Lei Paulo Gustavo 

Categoria: Apoio à produções de Audiovisuais 

Tipologia: Produção de Documentários 

Inscrição de projeto cultura referente ao Edital de Fomento Cultural nº 01/2024 - Audiovisual
da 2º Etapa da Lei Paulo Gustavo 

Categoria: Apoio à produções de Audiovisuais 

Tipologia: Videoclipe 

Inscrição de projeto cultura referente ao Edital de Fomento Cultural nº 01/2024 - Audiovisual
da 2º Etapa da Lei Paulo Gustavo 

Categoria: Apoio a Sala de Cinema 

Tipologia: Apoio a Salas de Cinema Independentes 

Inscrição de projeto cultura referente ao Edital de Fomento Cultural nº 01/2024 - Audiovisual
da 2º Etapa da Lei Paulo Gustavo 

Categoria: Acervo Audiovisuais 

Tipologia: Digitalização de Acervo Audiovisual Local 

Edital de Fomento a Cultura nº 01/2024 - Audiovisual



Inscrição de projeto cultura referente ao Edital de Fomento Cultural nº 02/2024 -
Demais Áreas da 2º Etapa da Lei Paulo Gustavo 

Categoria Cultural: Artes Cênicas (Dança, Teatro e Circo) 

Tipologia: Dança, Teatro ou Circo 

Edital de Fomento a Cultura nº 02/2024 - Demais Áreas

Inscrição de projeto cultura referente ao Edital de Fomento Cultural nº 02/2024 -
Demais Áreas da 2º Etapa da Lei Paulo Gustavo 

Categoria Cultural: Música

Tipologia: Música 

Inscrição de projeto cultura referente ao Edital de Fomento Cultural nº 02/2024 -
Demais Áreas da 2º Etapa da Lei Paulo Gustavo 

Categoria Cultural: Livro, Leitura e Literatura

Tipologia: Livro, Leitura e Literatura

Inscrição de projeto cultura referente ao Edital de Fomento Cultural nº 02/2024 -
Demais Áreas da 2º Etapa da Lei Paulo Gustavo 

Categoria Cultural: Artes Visuais / Artes Plásticas e Artesanato

Tipologia: Artes Visuais, Artes Plásticas ou Artesanato

Inscrição de projeto cultura referente ao Edital de Fomento Cultural nº 02/2024 -
Demais Áreas da 2º Etapa da Lei Paulo Gustavo 

Categoria Cultural: Manifestações Culturais

Tipologia: Manifestações Culturais 

Inscrição de projeto cultura referente ao Edital de Fomento Cultural nº 02/2024 -
Demais Áreas da 2º Etapa da Lei Paulo Gustavo 

Categoria Cultural: Patrimônio Histórico

Tipologia: Patrimônio Material e Imaterial

Inscrição de projeto cultura referente ao Edital de Fomento Cultural nº 02/2024 -
Demais Áreas da 2º Etapa da Lei Paulo Gustavo 

Categoria Cultural: Eventos Culturais

Tipologia: Festival, Exposição, Seminário ou Feira



Pedido de Recurso

Etapa de seleção e Etapa de Habilitação



Para iniciar a etapa de Recurso referente à fase de Seleção quanto Habilitação comece 

inserindo seu CPF ou CNPJ e sua senha.

Em seguida, siga as etapas descritas abaixo para completar o processo.

Insira seu CPF 
ou CNPJ e sua senha.

ATENÇÃO: Tenha todos os documentos prontos e assegure-se de
que o nome do proponente coincide com o do cadastro. Verifique se
os documentos estão preenchidos e nomeados corretamente,
em formato PDF e com tamanho máximo de 8MB cada.
Você pode anexar quantos documentos precisar.

123.456.789-10



Campos Obrigatórios: No campo "Assunto",
selecione "DEPARTAMENTO DE CULTURA" e,
no campo "Subassunto", escolha "CULTURA".

Descrição da Solicitação: Nesta seção, você deve
especificar o tipo de recurso em que você deseja
encaminhar, se é na Etapa de Seleção ou Habilitação 

Anexe seus 
documentos

Para anexar mais
de um documento,
clique em
"Seleção Múltipla".

Após anexar todos os documentos,
clique em "Confirmar" para concluir
o processo.

Solicitação de Recurso Referente a Etapa de (Seleção ou Habilitação) 
Referente ao projeto (Nome do Projeto e Numero de Protocolo)

Formulário de Recurso Doc. 01 Doc. 02 Doc. 03



ATENÇÃO: Para que seu recurso 

seja avaliado, preencha corretamente

todos os campos obrigatórios e a descrição

da solicitação.

Seu Recurso foi concluído com sucesso!

Você receberá um Documento comprovando seu

protocolo contendo todos os detalhes de seu

recurso. 

MUNICIPIO DE ARARANGUA
Processo Digital

Comprovante de Abertura do Processo

Pág 1 / 1

Site para consulta: ararangua.atende.net
Telefone da Prefeitura: (48) 3521-0900

IPM Sistemas Ltda
Atende.net - WPT v:2013.01

Identificador:  - Emitido por: 01/08/2024 17:01:44 - 03:00

COMPROVANTE DE ABERTURA

Processo: N° xxxx/2024 Cód. Verificador: xxxxxxxxx

Requerente: 123456 - NOME DO PROPONENTE

CPF/CNPJ: 123.456.789-10

Endereço: PRAÇA HERCÍLIO LUZ Nº144 CEP: 88.900-000

Cidade: Araranguá Estado: SC

Bairro: CENTRO

Fone Res.: (48) 3521 0900 Fone Cel.: (48) 99999-9999

E-mail: cultura1@ararangua.sc.gov.br

Assunto: DEPARTAMENTO DE CULTURA

Subassunto: CULTURA

Data de Abertura: 01/08/2024 17:01

Previsão: 31/08/2024

Documentos do Processo

Outros Documentos

Descrição Entregue Anexo

Formulário de Recurso. Pdf

Doc. 01. Pdf

Doc. 02. Pdf

Doc. 03. Pdf

Quantidade de Documentos: 0 Quantidade de Documentos Entregues: 0

Observação

Solicitação de Recurso Referente a Etapa de (Seleção ou Habilitação) 
Referente ao projeto (Nome do Projeto e Numero de Protocolo)

Requerente Funcionário(a)

Recebido



Para dúvidas sobre inscrição e preenchimento,

você pode entrar em contato pelos seguintes meios:

E-mail: cultura1@ararangua.sc.gov.br

WhatsApp: (48) 3903-1881

Além disso, estamos disponíveis para atendimento

presencial no Departamento Municipal de Cultura,

de segunda a sexta-feira, das 8h às 17h30.

http://cultura1@ararangua.sc.gov.br
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